公证申请表

 １．格式一　国内民事公证申请表


　　┌──────┬──┬────┬───┬────┬──┬────┬──┐
　　│　姓　　名　│　　│别　　名│　　　│ 曾用名 │　　│性　　别│　　│
　　├──────┴──┴────┴───┼────┼──┼────┼──┤
　　│　　　　年　　月　　日生于　　　　　│民　　族│　　│职　　业│　　│
　　├──────┬──┬────┬───┼────┼──┼────┼──┤
　　│　文化程度　│　　│婚姻状况│　　　│政治面貌│　　│职　　务│　　│
　　├──────┼──┴────┴───┴────┴──┴────┴──┤
　　│　工作单位　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　│
　　├──────┼───────────────────────────┤
　　│　 现住址　 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　│
　　├──────┴───────┬───────────────────┤
　　│居　民　身　份　证　编　号　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├──────┬───────┴───────────────────┤
　　│申请公证内容│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├──┬───┼───┬───┬────────┬──────────┤
　　│　　│称　谓│姓　名│年　龄│　 现　住　址　 │　 工作单位及职务　 │
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│家庭│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│成员├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│ 及 │　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│直系├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│亲属│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　├──┼───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│称　谓│姓　名│年　龄│　 现　住　址　 │　 工作单位及职务　 │
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│国内│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│ 外 ├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│主要│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│社会├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│关系│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　├──┼───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　1　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│ 提 │　2　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│ 供 ├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│ 证 │　3　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│ 明 ├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│ 材 │　4　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│ 料 ├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　5　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　6　 │　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　└──┴───┴───┴───┴────────┴──────────┘
　　


　　申请人（签名）：
　　代笔人（签名）：
　　年　　月　　日填写　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　 格式二　国内经济公证申请表
　　┌─┬─┬───┬───┬───┬──┬────┬───┬───┬──┐
　　│　│　│姓　名│　　　│性　别│　　│ 年　龄 │　　　│职　业│　　│
　　│　│申├───┴───┼───┴──┴────┴───┴───┴──┤
　　│　│　│居民身份证编号│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│请├───────┼──────────────────────┤
　　│申│　│　 工作单位　 │　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　　│
　　│　│人├───────┼──────────────────────┤
　　│　│　│　　现住址　　│　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　│请├─┼───┬───┼───┬──┬────┬───┬───┬──┤
　　│　│　│姓　名│　　　│性　别│　　│ 年　龄 │　　　│职　业│　　│
　　│　│代├───┴───┼───┴──┴────┴───┴───┴──┤
　　│人│　│居民身份证编号│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│理├───────┼──────────────────────┤
　　│　│　│　 工作单位　 │　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　　│
　　│　│人├───────┼──────────────────────┤
　　│　│　│　　现住址　　│　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　├─┼─┴────┬──┴──────────────────────┤
　　│　│　单位全称　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼─────────────────────────┤
　　│　│　法定地址　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼─────────────────────────┤
　　│　│　企业性质　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼─────────┬────┬──────────┤
　　│申│　开户银行　│　　　　　　　　　│ 帐　号 │　　　　　　　　　　│
　　│　├──┬───┼─────────┼────┼───┬───┬──┤
　　│　│　　│姓　名│　　　　　　　　　│ 性　别 │　　　│年　龄│　　│
　　│请│　　├───┼─────────┼────┼───┴───┴──┤
　　│　│法定│职　务│　　　　　　　　　│联系电话│　　　　　　　　　　│
　　│　│代表├───┴───┬─────┴────┴──────────┤
　　│单│ 人 │居民身份证编号│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│　　├───────┼─────────────────────┤
　　│　│　　│　现　住　址　│　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　│位├──┼───┬───┴─────┬────┬───┬───┬──┤
　　│　│　　│姓　名│　　　　　　　　　│ 性　别 │　　　│年　龄│　　│
　　│　│　　├───┼─────────┼────┼───┴───┴──┤
　　│　│委托│职　务│　　　　　　　　　│联系电话│　　　　　　　　　　│
　　│　│代理├───┴───┬─────┴────┴──────────┤
　　│　│ 人 │居民身份证编号│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│　　├───────┼─────────────────────┤
　　│　│　　│　现　住　址　│　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　├─┴──┼───────┴─────────────────────┤
　　│申请事项│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│ 及用途 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├────┴───────┬─────────────────────┤
　　│　　所需公证书份数　　　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├─┬──┬───────┴─────────────────────┤
　　│　│ 1　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 2　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│提│ 3　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│供├──┼─────────────────────────────┤
　　│证│ 4　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│明├──┼─────────────────────────────┤
　　│材│ 5　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│料├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 6　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 7　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 8　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　└─┴──┴─────────────────────────────┘
　　


　　申请人或单位（签名或盖章）：
　　法定代表人（签名或盖章）：
　　　　年　　月　　日　　填写　　　　　　　　　　　
　　
　　　　　　　　　　 格式三　涉外民事公证申请表
　　┌──────┬──┬────┬───┬────┬──┬────┬──┐
　　│　姓　　名　│　　│别　　名│　　　│ 曾用名 │　　│性　　别│　　│
　　├──────┴──┴────┴───┼────┼──┼────┼──┤
　　│　　　　年　　月　　日生于　　　　　│民　　族│　　│职　　业│　　│
　　├──────┬──┬────┬───┼────┼──┼────┼──┤
　　│　文化程度　│　　│婚姻状况│　　　│政治面貌│　　│职　　务│　　│
　　├──────┼──┴────┴───┴────┴──┴────┴──┤
　　│　工作单位　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　│
　　├──────┼───────────────────────────┤
　　│　 现住址　 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　│
　　├──────┴───────┬───────────────────┤
　　│　　　 居民身份证编号　　　 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├──────┬───────┴───────────────────┤
　　│申请公证内容│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├──┬───┼───┬───┬────────┬──────────┤
　　│　　│称　谓│姓　名│年　龄│　 现　住　址　 │　 工作单位及职务　 │
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│家庭│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│成员├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│ 及 │　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│直系├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│亲属│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　├──┼───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│称　谓│姓　名│年　龄│　 现　住　址　 │　 工作单位及职务　 │
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│国内│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│ 外 ├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│主要│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│社会├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│关系│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│　　├───┼───┼───┼────────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　├──┴───┼───┴───┴──┬─────┴─┬────────┤
　　│　　　　　　│　　　　　　　　　　│是否需要附译文│　　　　　　　　│
　　│申请公证内容│　　　　　　　　　　├───────┼────────┤
　　│　　　　　　│　　　　　　　　　　│所需公证书份数│　　　　　　　　│
　　├──────┼──────────┼───────┼────────┤
　　│　公证目的　│　　　　　　　　　　│　 是否需要　 │　　　　　　　　│
　　│　及使用地　│　　　　　　　　　　│　 外交认证　 │　　　　　　　　│
　　├──┬───┼───┬─────┬┴─────┬─┴────────┤
　　│　　│称　谓│姓　名│出生年月日│ 现　住　址 │　 工作单位及职务　 │
　　│同行├───┼───┼─────┼──────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　　　│　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　│人员├───┼───┼─────┼──────┼──────────┤
　　│　　│　　　│　　　│　　　　　│　　　　　　│　　　　　　　　　　│
　　└──┴───┴───┴─────┴──────┴──────────┘
　　


　　申请人（签名）：
　　法定代理人（签名）：
　　年　　月　　日　　填写　　　　　　　　　　　
　　
　　　　　　　　　　 格式四　涉外经济公证申请表
　　┌─┬─┬───┬───┬────┬───┬────┬───┬────┐
　　│　│　│姓　名│　　　│ 性　别 │　　　│ 年　龄 │　　　│ 职　业 │
　　│　│申├───┴───┼────┴───┴────┼───┼────┤
　　│　│　│　身份证编号　│　　　　　　　　　　　　　│国　籍│　　　　│
　　│　│请├───────┼─────────────┴───┴────┤
　　│申│　│　 工作单位　 │　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　　│
　　│　│人├───────┼──────────────────────┤
　　│　│　│　　现住址　　│　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　│请├─┼───┬───┼────┬───┬────┬───┬────┤
　　│　│　│姓　名│　　　│性　别　│　　　│ 年　龄 │　　　│ 职　业 │
　　│　│代├───┴───┼────┴───┴────┼───┼────┤
　　│人│　│　身份证编号　│　　　　　　　　　　　　　│国　籍│　　　　│
　　│　│理├───────┼─────────────┴───┴────┤
　　│　│　│　 工作单位　 │　　　　　　　　　　　　　　　（电话）　　　│
　　│　│人├───────┼──────────────────────┤
　　│　│　│　　现住址　　│　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　├─┼─┴────┬──┴──────────────────────┤
　　│　│　单位全称　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼─────────────────────────┤
　　│　│　法定地址　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼─────────────────────────┤
　　│　│　企业性质　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──────┼───────────┬────┬────────┤
　　│申│　开户银行　│　　　　　　　　　　　│ 帐　号 │　　　　　　　　│
　　│　├──┬───┼──┬────┬───┼────┼───┬──┬─┤
　　│　│　　│姓　名│　　│ 性　别 │　　　│ 年　龄 │　　　│国籍│　│
　　│请│　　├───┼──┴────┴───┼────┼───┴──┴─┤
　　│　│法定│职　务│　　　　　　　　　　　│联系电话│　　　　　　　　│
　　│　│代表├───┴──┬────────┴────┴────────┤
　　│单│ 人 │ 身份证编号 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│　　├──────┼──────────────────────┤
　　│　│　　│ 现　住　址 │　　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　│位├──┼───┬──┼────┬───┬────┬───┬──┬─┤
　　│　│　　│姓　名│　　│ 性　别 │　　　│ 年　龄 │　　　│国籍│　│
　　│　│　　├───┼──┴────┴───┼────┼───┴──┴─┤
　　│　│委托│职　务│　　　　　　　　　　　│联系电话│　　　　　　　　│
　　│　│代理├───┴───┬───────┴────┴────────┤
　　│　│ 人 │　身份证编号　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　│　　├───────┼─────────────────────┤
　　│　│　　│　现　住　址　│　　　　　　　　　　　　（邮政编码）　　　│
　　├─┴──┼───────┴─────────────────────┤
　　│申请事项│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│ 及用途 │　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　├────┼─────┬──────┬────┬───────┬───┤
　　│是否需要│　　　　　│　是否需要　│　　　　│　所需公证书　│　　　│
　　│ 附译文 │　　　　　│　外交认证　│　　　　│　　份　数　　│　　　│
　　├─┬──┼─────┴──────┴────┴───────┴───┤
　　│　│ 1　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 2　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│提├──┼─────────────────────────────┤
　　│供│ 3　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│证├──┼─────────────────────────────┤
　　│明│ 4　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│材├──┼─────────────────────────────┤
　　│料│ 5　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 6　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 7　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　│　├──┼─────────────────────────────┤
　　│　│ 8　│　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　└─┴──┴─────────────────────────────┘
　　


　　申请人或单位（签名或盖章）：
　　法定代表人（签名或盖章）：
　　　　年　　月　　日　　填写　　　　　　　　　　　　　　　　
　　
　　２．说明　　
　　公证是国家公证机关根据法律的规定和当事人的申请，按照法定程序证明一定的法律行为、具有法律意义的事实和文书的真实性、合法性的非诉讼活动。我国《公证暂行条例》第２条规定，“公证是国家公证机关根据当事人的申请，依法证明法律行为、有法律意义的文书和事实的真实性、合法性，以保护公共财产，保护公民身份上、财产上的权利和合法利益。”公证的主体是国家公证机关和提请公证的当事人。国家公证机关依法行使办证的职能，是国家赋予的神圣职责，当事人的自愿申请是办理公证的前提。客体是被证明的法律行为、具有法律意义的事实和文书。
　　关于公证业务的范围，我国《公证暂行条例》第４条作了明确规定，主要包括下列１４项内容：
　　（１）证明合同（契约）、委托、遗嘱；
　　（２）证明继承权；
　　（３）证明财产赠与、分割；
　　（４）证明收养关系；
　　（５）证明亲属关系；
　　（６）证明身份、学历、经历；
　　（７）证明出生、婚姻状况、生存、死亡；
　　（８）证明文件上的签名、印鉴属实；
　　（９）证明文件的副本、节本、译本、影印本与原本相符；
　　（１０）对于追偿债款、物品的文书，认为无疑义的，在该文书上证明有强制执行的效力；
　　（１１）保全证据；
　　（１２）保管遗嘱或其它文件；
　　（１３）代当事人起草申请公证的文书；
　　（１４）根据当事人的申请和国际惯例办理其它公证事务。
　　办理公证一般要经过申请、审查和发证三个步骤。
　　（１）申请，即当事人向公证机关提出公证申请，并提交要求申请的有关法律文件。当事人提出申请应当亲自到公证处提出书面或口头申请。如果委托别人代理的，必须提交有代理权的证明。但申请公证证明委托、声明书、收养子女、遗嘱、签名印鉴的，不得委托别人代理，当事人确有困难时，公证员可到当事人所在地办理公证事务。
　　（２）审查，这是指公证机关对当事人的申请进行依法审查。公证员必须审查当事人的身份和行使权利、履行义务的能力；审查当事人申请公证的事实和文书以及有关文件是否真实、合法，公证处对当事人提供的证明，认为不完备或有疑义时，有权通知当事人作必要的补充或者向有关单位、个人调查，索取有关证明和材料。有关单位和个人有义务给予协助。公证处对不真实、不合法的事实与文书应拒绝公证。公证处拒绝当事人申请办理公证时，应当向当事人用口头或者书面说明拒绝的理由，并且说明对拒绝不服的申诉程序。当事人对公证处的拒绝不服或者认为公证员处理不当，可以向公证处所在地的市、县司法行政机关或者上级司法行政机关申诉，由受理机关作出决定。
　　（３）发证，也就是制作公证文书并送达当事人。这是公证员在审查以后，认为符合法律规定的要求，其被公证的对象是真实、合法的，公证员应当按照规定的格式制作公证文书。公证员办理公证完毕后，应留存一份附卷。根据当事人的需要，制作若干份副本连同正本发给当事人。公证文书送达当事人后，即发生法律效力。公证事项取得相应的公证效力。
　　公证申请表是为了方便当事人申请公证，而将申请公证的条件进行了表格化处理。公证申请表具有简明、规范、便于填写的特点，填写公证表应注意的事项有：
　　（１）公民申请公证时，应到公证处领取公证申请表。公证申请表分为四种，即国内民事公证申请表、国内经济公证申请表、涉外民事公证申请表和涉外经济公证申请表。申请人应当根据申请公证的类别，选择相应的表格填写。
　　（２）填写公证申请表应当用钢笔或者毛笔。申请人应当按照表内各项内容的要求，认真填写，不要漏填、错填。填好后在公证申请表上签名或者盖章。
　　（３）公证申请人必须如实反映要求公证的对象的真实情况，不得隐瞒。对公证员要求回答的问题也要据实回答。如果因当事人隐瞒而导致公证无效，其后要由申请人自负。
　　（４）如果是限制民事行为能力人申请公证，应当征得法定代理人的同意或者由法定代理人代理；如果是无民事能力人则必须由法定代理人代理。
　　（５）申请人填表有困难的，可以由公证员代填。填好后，与申请人逐项核对无误，由申请人签字或者盖章。 
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